~ CAYIROVA KAYMAKAM LIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal -Matbu Dilekge, 15 GUn
1- Zilyetligine Yapilan -Kira kontrati,
Tecavuzlerin Vali ve | -Tapu Belgesi.
Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollar
2- 634 sayili Kat Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 15 Gln
Mulkiyeti Kanununa 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi,kat
2814 sayili Kanunla maliki ise tapu kayit 6rnegi,
eklenen Ek-2 madde | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igsine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
geregince; Gorevleri | yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
nedeniyle tahsis 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
edilen ortak kullanim | bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
alanindan (Disaridan | 5-igine son verilen kimsenin galistig siireye ait aylik alacaklari varsa inbar ve
atanan Yonetici, kidem tazminatlarinin kargilandigina veya glivence altina alindigina dair belge
Apartman Gorevilisi, ornegi.
Bekgi) Tahliye islemi
3- Lokal (ickisiz/ickili) Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 15 Gln
izin Belgesi 1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi,
dizenlenmesi 2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,
3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rneg@i, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise 15 Giin

yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda




sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve
iskan Midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

4- Tuketici Sorunlari Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 90 Gun
Basvurusu 1-Fatura,
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
5 Ticar Amagla Basvuru Belgeleri: 15 Gin
Internet Toplu .
o 1- Matbu Dilekce
Kullanim Saglayici ; : . o
izin Belgesi 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6érnegi
3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nifus ctizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
6- “Apostille” tasdik idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlar igerisinde bulunan resmi 5 Dakika
serhi ve Ozel okullar, Universiteler, Cayirova Niifus Mudurligu tarafindan
duzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
7- insan Haklari ihlalleri 30 Gin
Basvurusu Dilekge.
8- Muhta¢ Erbag ve Er | 1_Form (muhtar onayl), 7 GUn
Ailelerinin Ucretsiz . , o .
Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
Saglanmasi 3-Nufus Clzdani Fotokopisi.
(Muhtaclik Karart)
O- 5434 sayili Emekli 7 Gun

Sandigi Kanunu
geregince (Muhtaclik
Karari)

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nufus Cluzdani Fotokopisi,

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).




10 4982 Sayil Bilgi a) Ad-Soyad 15 Gun
Edinme Hakki b) Ad
Kanunu ) res
c) T.C Kimlik No
Bilgi Edinme bagvuru Formu
11 Adli Sicil Belgesi a) Dilekce 5 dk
Verilmesi b) Nuifus Clzdani ash
12 3071 Sayil Dilekce c) Dilekce 30 Gin
Hakkinin d) Varsa Iddia edilen hususlara iligkin bilgi ve belgeler
Kullaniimasina
Dair Kanun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

IIk Miracaat Yeri: ikinci Muracaat Yeri:

Isim :Erol UCEV Isim ‘Turgut CELENKOGLU
Unvan lice Yazi isleri Md. Unvan :Cayirova Kaymakami
Adres :Cayirova Hukumet Konagi Adres :Cayirova Hukumet Konagi
Tel :0 (262) 658 19 06 Tel :0 (262) 658 19 06

Faks :0 (262) 658 19 07 Faks :0 (262) 658 19 07

E-Posta :cayirova@icisleri.gov.tr E-Posta :cayirova@icisleri.gov.tr



